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STELLENAUSSCHREIBUNG

MITARBEITER*IN BUCHHALTUNG / LOHNVERRECHNUNG

Aufgabengebiet:
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Verbuchung der laufenden Ein- und Ausgangsrechnungen sowie Rechnungskontrolle
Haushaltsiiberwachung

Mahn- und Exekutionswesen

Statistische Meldungen

Abwicklung des Zahlungsverkehrs (Online-Banking)

Unterstitzung der Abgabenverwaltung

Allgemeine Verwaltungsaufgaben (Bestellung von Bliromaterialien, etc...)
Buromanagement

Personalverrechnung (Gehalter, Reisekosten, Urlaubsverwaltung, etc...)

Aufnahmebedingungen:
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Abschluss einer kaufmannischen Ausbildung aus einer héheren Schule (Matura von Vorteil)
Aufnahmeerfordernisse gemaf §10 N6 GBedG 2025

Volle Handlungsfahigkeit, einwandfreies Vorleben (Strafregisterbescheinigung nicht dlter als 3 Monate)
Bei Mannern abgeschlossener Prasenz/Zivildienst.

Ablegen der Gemeindedienstprifung spatestens nach 2 Jahren

Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office, Lohn/Buchhaltungssoftware)

Erwartet werden:

o Leistungsbereitschaft, selbststandiges Arbeiten, Genauigkeit, Bereitschaft zur fachlichen Weiterbildung
Sonstiges:
Dienstort: Bruck an der Leitha
Anstellung: Vollzeit 40 Wochenstunden nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-
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Bedienstetengesetz 2025 i.d.g.F. in der Verwendungsgruppe V1 (bei Erfiillung der o0.a. Anforderungen)
vorerst auf 6 Monate befristet. Bei entsprechender Eignung wird ein unbefristetes Dienstverhéltnis in
Aussicht gestellt. Nach positiv abgelegter Dienstpriifung Uberstellung in die Verwendungsgruppe V2.

Schriftliche Bewerbungen inklusive Lebenslauf, Ausbildungs- und Dienstzeugnissen an:

Gemeindeverband flr Abfallbehandlung Bezirk Bruck an der Leitha
Stefaniegasse 2/2, 2460 Bruck an der Leitha
oder per Mail an bewerbung@gabl.gv.at.

Ende der Bewerbungsfrist: 31. Oktober 2026
Voraussichtlicher Beginn des Dienstverhiltnisses: Februar/Marz 2027

Geeignet erscheinende Bewerberlnnen ladt der GABL nach Ablauf der Bewerbungsfrist zu einem
Bewerbungsgesprach nach Bruck/Lth. ein. Die der/dem Bewerberin dadurch enstehenden Kosten werden
vom GABL ausdriicklich nicht Gbernommen.
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